
OGGETTO: ACDA SELEZIONE PUBBLICA PER ADDETTO SEGRETERIA TECNICA A TEMPO INDETERMINATO  
INVITO ALLA VERIFICA TECNICA, ALLA PROVA SCRITTA E ALLA PROVA ORALE 

 
 
Gentile Signora/e, 
in riferimento alla sua iscrizione alle selezioni in oggetto, le ricordiamo che le prove verranno realizzate in modalità telematica, 
con il supporto tecnico della società Metodo s.a.s., mediante la piattaforma di videoconferenza Zoom. 
 
Le prove d’esame sono precedute da una verifica tecnica per constatare il corretto funzionamento delle apparecchiature messe 
a disposizione dai concorrenti e procedere alla simulazione della prova di esame. La verifica tecnica è obbligatoria e deve 
essere compiuta dal diretto interessato. 
 
Le ricordiamo che, per il corretto svolgimento delle operazioni indicate, i candidati devono avere a disposizione un computer 
dotato di sistema operativo recente (Windows 8 e successivi – OS X 10.13 e successivi), munito dei dispositivi necessari per la 
videoconferenza (videocamera, microfono e altoparlante), collegato alla rete Internet con una linea stabile e con un browser 
aggiornato. Smartphone e Tablet non consentono l’uso contemporaneo del programma di videoconferenza e l’utilizzo della 
piattaforma per l’erogazione dei quesiti e la registrazione delle risposte; non sono quindi sono tecnicamente adeguati. 
 
Le precisiamo che ogni candidato si assume la piena responsabilità per eventuali malfunzionamenti della propria linea (velocità 
ridotta, interruzione del servizio o altro) o della tecnologia utilizzata; tale condizione resta in capo al candidato e non costituisce 
motivo di ripetizione della prova o ragione di ricorso. 
 
Consigliamo di provare il collegamento a Zoom nei giorni precedenti le date indicate, per eventuali difficoltà è possibile mandare 
una email all’indirizzo info@metodoselezione.it; non sarà invece possibile fornire assistenza tramite email i giorni della verifica 
tecnica e della prova scritta. 
 
 
Come indicato nell’avviso avviso di selezione, ricordiamo ai candidati che, per l’iscrizione alla selezione, occorre 
obbligatoriamente: 
 

 Essere in possesso del diploma di scuola secondaria di secondo grado. Costituirà titolo preferenziale, con attribuzione di 
specifico punteggio aggiuntivo, il possesso del diploma di maturità tecnica per Geometri; 

 Aver maturato un’esperienza minima di 6 mesi continuativi maturata nell’ultimo triennio in aziende regolate da ARERA (energia 
elettrica, gas naturale, dei servizi idrici, ciclo dei rifiuti e del tele-calore) 

mailto:info@metodoselezione.it


Ricordiamo, inoltre, che i candidati ottengono punti nella valutazione dei titoli qualora abbiano maturato esperienze in enti, 
aziende e società che gestiscono dei servizi idrici integrati 
  
 

ATTENZIONE 
 
 
Durante la verifica tecnica, è previsto l’upload (trasmissione) dei seguenti file (due obbligatori e uno funzionale alla valutazione 
dei titoli):  
 
1) titolo di studio (file OBBLIGATORIO per tutti)          
 
2)   dichiarazione prodotta dal datore di lavoro (in alternativa è accettato il file con la scansione delle buste paga),  

nella quale venga attestata l’esperienza minima di 6 mesi continuativi maturata nell’ultimo triennio in aziende 
regolate da ARERA [energia elettrica, gas naturale, dei servizi idrici, ciclo dei rifiuti e del tele-calore] (file 
OBBLIGATORIO per tutti)   

 
3) eventuale dichiarazione prodotta dal datore di lavoro (in alternativa è accettato il file con la scansione delle buste 

paga), nella quale siano attestati i periodi di lavoro (min. 6 mesi) in enti, aziende e società che gestiscono dei 
servizi idrici integrati 

 
 

VERIFICA TECNICA  
 

La verifica tecnica per gli iscritti alla selezione è fissata in data  
 

Lunedì 26/07 alle ore 19:00 
 

secondo quanto indicato nella tabella sottostante. I concorrenti sono invitati a collegarsi preferibilmente con 10’ di anticipo; la 
 durata della verifica tecnica è di circa 45’. 

 
 
 
 



1 2 3 4 

Ora Link Id Meeting Passcode 

19:00 
https://zoom.us/j/95817738852?pwd=ci9tcUkydXVTZHN1Y1RRczJSTnA5Zz09 

 
 

95817738852 365866 

 
Colonna 1: ora di convocazione 
Colonna 2: link di collegamento alla videoconferenza da utilizzare dal computer. Cliccando sul link, viene richiesta l’installazione 
del programma; occorre scaricarlo ed eseguirlo scegliendo l’attivazione dell’audio e del video.  
Colonna 3: ID Meeting 
Colonna 4: Passcode 
Le credenziali ID Meeting e Passcode possono essere utilizzate, in alternativa al link indicato in colonna 2, da coloro che hanno 
già installato il programma Zoom 

 

PROVA SCRITTA PER ADDETTO SEGRETERIA TECNICA 
 

Solo i candidati presenti alla verifica tecnica, hanno accesso alla prova scritta 
 

La prova scritta per i candidati alla selezione di Addetto segreteria tecnica è fissata in data  
 

Martedì 27/07 alle ore 16:00 
 

La durata della prova scritta (comprensiva delle operazioni preliminari) è di circa 90’. 
I candidati sono invitati a collegarsi in videoconferenza, preferibilmente con 10’ di anticipo, seguendo quanto indicato nella tabella 
sottostante. 
 
 

1 2 3 4 

Ora Link 
Id 

Meeting 
Passcode 

16:00 
https://zoom.us/j/95817738852?pwd=ci9tcUkydXVTZHN1Y1RRczJSTnA5Zz09 

 

 
95817738852 365866 

 

https://zoom.us/j/95817738852?pwd=ci9tcUkydXVTZHN1Y1RRczJSTnA5Zz09
https://zoom.us/j/95817738852?pwd=ci9tcUkydXVTZHN1Y1RRczJSTnA5Zz09


Colonna 1: ora di convocazione 
Colonna 2: link di collegamento alla videoconferenza da utilizzare dal computer. Cliccando sul link, viene richiesta l’installazione 
del programma; occorre scaricarlo ed eseguirlo scegliendo l’attivazione dell’audio e del video.  
Colonna 3: ID Meeting 
Colonna 4: Passcode 
Le credenziali ID Meeting e Passcode possono essere utilizzate, in alternativa al link indicato in colonna 2, da coloro che hanno 
già installato il programma Zoom 

 
 La prova orale, per coloro che avranno accesso secondo quanto indicato nel bando e in base all’esito della prova scritta, è 
 fissata in data 30/07 a partire dalle ore 9:00. 
 
 Per eventuali necessità si prega di contattare telefonicamente la Dott.ssa Silvia De Simone al 3331311543 o scrivere via email 
 a silvia.desimone@metodoselezione.it 
 
 

Con i migliori saluti 
 
Attilio Rossi 
 

   

 

Dott. Attilio Rossi  
 

METODO Sas  

Via Terralba, 49a 
16011 Arenzano (GE) 

PEC: metodoselezione@pec.it 
PI e CF 03612300107 

+39-010-9133857 

www.metodoselezione.it 
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